
团委网站使用帮助

一 各学院推荐新闻须知
1. 在网站首页“学院管理员登陆”处输入用户名和密码。
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2. 输入用户名登录，登陆后及转到登陆过程页面，如下：
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3．登录后的显示页面
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4，点击“我要推荐文章“发表您的新闻，进入推荐文章页面。
[image: image4.jpg]wms: [BF =] A AR A —
v [ORE <] [R5 8700 A =
R | B b CRERTSAAEAIN, TSR

pReE: | 2Ee® Eew

AR | 2 RRRRE ARSI

e [ swaoy BT | [OrE] [T (4RATT| [

WENT

| Beaeganh) « FHton) v FH(sa) e WREmboe A 7 | #4 g )

b Os aa(@e o o088 (@)= B0 @
pis B = Fhr| D @
B%%‘
* RN fewor dR B WA ST R
BB EHIHREI B, AEEA—KIH
T | Mwordd 5 X F R il £ -
B | wammmmn, phaxk.  LE—KREKMASLRISEEN
WA LEREBRAORALLE
3 | mEREA R, b
§ | ez REEEST,
5| AR M.
[ oeson  CIHIML| @@ viEew | xHTML  Length =g i

. v G 30 T - Micro




特别说明：
 eq \o\ac(○,1)选择新闻类别时，一定要选择所在的学院，如果只是选择到“学院动态“，系统将无法正确统计到您发表的文章总数。
 eq \o\ac(○,2)您在添加文章时已经在新闻标题这一栏添加了标题，所以，在文本编辑框内无须在添加标题，直接填写正文即可。
 eq \o\ac(○,3)如果您已经将新闻打在了word当中，强烈建议您先把文章复制到记事本中，然后再从记事本中复制到文本编辑框中。或者使用图中所示的按钮“粘贴纯文本“。这样可以去除word中复杂的格式，以便于您可以在这个网页文本编辑框中编辑出您想要的格式。
排版规则
　　1、每一段落开头空两格全角汉字的位置。

　　2、段内排版应为自然换行；另起一段时应为硬回车，即按回车键产生的分段。

　　3、稿件如果有分章节，一般采用汉字“一、二、三、……”标识，也可用阿拉伯数字1、2、3、……，全篇前后要一致即可。如果有小标题，不要更改字号，只需用鼠标选中小标题，按Ctrl+B键即可加粗。

　　4、请规范标点符号使用。标点符号一律为全角符号，占用一个汉字的位置。

　　5、数字和英文字母一律为半角。

　　6、段落开头空全角汉字的方法是：当输入法的状态为半角时，如图 [image: image5.png]


或者 [image: image6.png]


，按Shift＋空格(space)键，输入法状态条变为 [image: image7.png]


或者 [image: image8.png]


的状态后，按两次空格键即可空两格全角汉字的位置。

5使用上传文件窗口
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注意：
 eq \o\ac(○,1)上传文件的大小一般应保证在2M以内。文件过大，上传不容易成功。
 eq \o\ac(○,2)如果上传的新闻意义比较大，团委有可能将您上传的这张图片放在团委首页的flash里显示，所以，生成标题图片这一栏一定要选择宽420px，高315px，否则，flash里的图片会变得模糊。
 eq \o\ac(○,3)为了统一团委新闻内的图片格式，您必须将“生成小图“这一栏勾上，并且选择宽800px的大小。如果发现您的图片不符合格式，新闻将不予发布！
 eq \o\ac(○,4)其他选项都如图中所示即可。
如有任何疑问，可以联系kongdq86@qq.com  QQ：495952466
二 关于各学院如何修改本学院已发布文章的方法
各学院：

    由于团委网站新闻管理的工作量大，在审核各学院新闻的时候，新闻中的错误未能及时的发现并更改，造成了各学院中发布的新闻中含有错误，在此对您的工作造成的不便敬请谅解。


如果你发现您推荐的新闻内有误，你可以通过以下方法处理：（团委下的各部门如国旗护卫队等都可以照此方法修改）

一 通过登陆团委网站自行修改，修改步骤如下：（以资环学院为例）


  1.首先，用团委分配给你的用户名和密码登陆团委网站。


  2.选择你要修改的新闻，在您要修改的新闻的右下角有一个
录入：（您的用户名）如图：
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单击此用户名，就会进入“会员档案”页面，如图：
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 在此页面包含有您推荐的任何一条新闻，在每一条新闻的最后都有一个“修改”的连接，您可以点此连接修改您推荐过的任何一条新闻。如图：
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（3）选择您要修改的文章，单击此文章后的“修改”，进入“推荐文章”页面。如图：
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（4）修改完文章以后单击最下面的“修改”按钮，即可修改成功。如图
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（5）回到您推荐的这篇文章的新闻页面，刷新查看是否修改成功。

二 如果有不能修改的错误，比如要删除文章等，请联系团委办公室

  地址：教学楼G区301   电话：0532—86080471      网站错误报告 kongdq86@qq.com QQ 495952466      
  

