关于做好2013年度共青团基本信息采集统计工作的通知
各分团委,团支部：
为进一步做好团内基本信息统计工作，准确掌握各级团组织、团员、团干部的基本情况，团省委组织部近日部署了共青团基本信息采集工作。为确保我校统计工作的顺利开展，现将有关事宜通知如下。
一、系统简介
   “共青团基本信息数据采集系统”软件由团组织管理、团干部管理、团员管理、数据交换、系统管理，共五个应用模块组成，用于各级团组织对团的各类数据信息进行采集，并将采集到的数据逐级上报。统计内容包括团员信息（姓名、拼音缩写、身份证号、性别、民族、出生日期、政治面貌、年龄、入党年月、入团年月、团员所在领域、固定电话、移动电话、电子信箱）和团干部信息（姓名、拼音缩写、身份证号、性别、民族、出生日期、政治面貌、团内现任职务、是否同级党委成员、任职年月、是否专职团干部、固定电话、移动电话、电子信箱、任职方式），其中团干部包含分团委书记、副书记、委员以及团支部书记、副书记和委员。系统对身份证号的真实性进行自动识别，减少了数据填写的随意性，提高了数据统计的准确性。
二、时间范围
本次信息采集数据的时间范围截止到2013年12月31日，包含2013级新生，不包含2013届毕业生。
三、工作流程
1、逐级动员部署。请各单位及时下载安装“共青团基层组织数据采集系统”软件，并召开团支部书记专题会议，全面部署统计工作。请务必采集全体团员的信息，尤其是在外地的学生，按团支部进行信息采集，采集时请大家严格按照录入标准登记信息，争取系统审核一次性通过。
2、抓好学习培训。各单位在接到通知后，请通过软件使用说明展开自学，尽快了解统计软件的主要功能和使用方法。
3、分配组织编码。在确认校团委为各单位分配的组织代码同时，各单位还要根据实际情况，为各支部设定组织代码（编码方案见附件）。
4、安装登录软件。各单位安装基层团组织程序，首次登录系统时，需要填写组织简称，请根据校团委下发的团组织代码，填写组织代码，并设置登录密码，其中是否为乡镇团委选择否。
5、全面采集信息。进入系统后，就可以在团组织管理、团干部管理、团员管理中进行相应信息采集和设置管理工作。各学院团委先增加各支部团组织信息，各支部编码由各学院进行编码，从001开始，团组织名称全称统一为****级****专业**班团支部，简称为**班团支部。研究生统一命名为****学院研究生团支部。例如：2013级计算机科学与技术专业1班团支部，简称为13计算机1班团支部；信息学院研究生团支部。团支部组织建立后进行各支部信息采集。信息的采集和录入分为主动录入和接收下级上报两种方式，各团支部可以通过基于Excel的《共青团基层组织团员基本信息采集模板》方式上报给各学院团委后，再导入统计系统。采集过程中，务必保证组织和团员、团干部信息的真实、完整。
6、学院团委老师团干部信息直接录入到学院团委根目录。
7、完成上报数据。在信息采集完成后，即可通过软件的数据交换模块里的生成上报文件功能生成本级统计数据的上报文件（cyl格式），并结合学院实际认真填写《2013共青团基本信息采集情况汇总表》，报送校团委，完成统计工作。
四、工作要求
1、加强领导。统计系统对团情统计工作提出了新的更高的要求，时间紧，任务重，涉及面广，各单位要高度重视，周密部署，抓好各项工作的落实。要选配工作认真、责任心强、具有统计工作经验和一定计算机操作能力的同志负责统计工作，确保专人负责、责任到人。
2、保证质量。用新版软件采集信息过程中，要严格按照填报说明，如实填写，认真审核，并注意与前段时间统计数据进行对比，确保统计数据真实、准确、完整。
3、加强保密。按照团中央要求，建立规范的安全保密制度，各单位在报送数据时，请确保数据资料安全。
4、按时上报。请于2014年2月27日上午11点前，将上报文件电子版（cyl格式）和《2013共青团基本信息采集情况汇总表》（电子版+纸质版）报送校团委组织部，邮箱：qdndtw@163.com。
 
                                            共青团青岛农业大学委员会
     2013年12月27日


附件：共青团青岛农业大学委员会基本信息管理系统编码方案
一、编码规则
团情统计软件编码为该团组织被赋予的具有唯一性的固定代码，为层次型结构编码，每3位为一层，每一层表示一级团组织，每个团组织编码由上一级团组织编定。如团中央组织部为各省级团委、各系统团工委等编定代码，团省委组织部为团市委、省直机关团工委等编定代码，校团委为学校各院（系、部）团委（总支）编定代码，各院（系、部）团委（总支）为各团支部编定代码等，例如：
团山东省委 000.015 ←—————— 由团中央编定
青岛农业大学团委 000.015.122 ←———— 由团省委编定
农学植保分团委 000.015.122.001 ←—— 由校团委编定
农学植保某团支部 000.015.122.001.xxx ← 由各学院团委编定
二、共青团青岛农业大学委员会组织编码
000.015.122
三、各学院团委编码
	  
	学院
	组织机构简称
	团组织机构代码

	1
	农学与植物保护学院
	农学植保分团委
	000.015.122.001

	2
	生命科学学院
	生命科学分团委
	000.015.122.002

	3
	动物科技学院
	动物科技分团委
	000.015.122.003

	4
	园艺学院
	园艺分团委
	000.015.122.004

	5
	资源与环境学院
	资源环境分团委
	000.015.122.005

	6
	食品科学与工程学院
	食品工程分团委
	000.015.122.006

	7
	理学与信息科学学院
	理学信息分团委
	000.015.122.007

	8
	机电工程学院
	机电工程分团委
	000.015.122.008

	9
	建筑工程学院
	建筑工程分团委
	000.015.122.009

	10
	经济与管理学院
	经济管理分团委
	000.015.122.010

	11
	艺术学院
	艺术分团委
	000.015.122.011

	12
	传媒学院
	传媒分团委：
	000.015.122.012

	13
	外国语学院
	外语分团委
	000.015.122.013

	14
	人文社科学院
	人文社科分团委
	000.015.122.014

	15
	化学与药学院
	化学与药分团委
	000.015.122.015

	16
	海洋科学与工程学院
	海洋工程分团委
	000.015.122.016

	17
	园林与林学院
	园林分团委
	000.015.122.017

	18
	合作社学院
	合作社分团委
	000.015.122.018

	19
	继续教育学院
	继教分团委
	000.015.122.019



