附件3

青岛农业大学2024—2025学年
寒假社会实践调研报告上报要求

每份调研报告独立为一个word文档，报告总字数不超过15000字。调研报告包含：题目、摘要、调研目标、调研方法、调研结果及其分析、政策建议、结论、参考文献、附录。调查报告本体内容务必精练。调查报告中可分别插入适量的数据图表、项目图片（不超过内容总页数的10%，每张照片建议1-2M，格式JPG/JPEG/PNG均可，标注好拍摄日期与拍摄内容）；调研问卷、访谈提纲等材料可附于调查报告“附录”中，但篇幅不得超过调查报告全文的15%。
调研报告撰写内容参考标准：
1.题目：简明贴切，能概括文章内容，一般不超过30字。
[bookmark: _Hlk168299640]2.摘要：客观概括调研现状、存在问题、调研结果和结论，500字以内。
3.关键词：3-6个，每个之间用“；”隔开，结尾不加标点。
4.正文：含调研目标、调研方法、现状问题、调研分析、政策建议等。正文应包括数据图表以及相关阐释分析。
图表及图注、表注居中排版。
各级标题体例：一、（一）1.（1）或一、1.（1）
一级标题：黑体，三号；二级标题：宋体，小三号，加粗；三级标题：楷体，四号，加粗；四级标题：宋体，小四号，加粗。
5.参考文献：按照《信息与文献——参考文献著录规则》书写。
[bookmark: _GoBack]6.附录：调研概述（点明“三下乡”、“返家乡”等活动主题,写明活动时间地点、参与人员、活动经过和主要成就成果等，不超过500字）、实践感悟（不超过500字）、调查表、调查问卷、调查结果表等、采用行动调研的有关证明文件等。
以上6部分内容除特殊点明外，其他一律为宋体五号字体，首行缩进2字符，全文段前、段后0，1.2倍行距。所有数字、英文字母均采用Times New Roman字体。文档后缀名为.doc或.docx，大小不能超过20M。具体见范例。

【格式范例】
关于XXX的调查研究

摘要：摘要部分的文字控制在500字以内，客观概括调研现状、存在问题、调研结果和结论，在此部分也要注意匿名的要求，……
关键词：词1；词2；词3

一、一级标题
（一）二级标题
1.三级标题
（1）四级标题
正文中的内容（包括标题、图表）应符合匿名要求，正文的表述要准确、简洁，多写调研干货，把报告写得“实实在在”。……
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